Iceland D{ﬂj

Liechtenstein Kedzierzyn-Kozle
Norway grants Miasto mozliwosci

Wspdlnie dziatamy na rzecz Europy zielonej, konkurencyjnej i sprzyjajacej integracji spotecznej.
,Dugnad” w Kedzierzynie-KoZlu. Integracja mieszkaricow oraz odbudowa relacji sqsiedzkich jako podstawa rozwoju lokalnego.

OGLOSZENIE O NABORZE

Kedzierzynsko-Kozielski Park Przemystowy Sp. z 0.0. ogtasza nabér na stanowisko
ds. zamoéwien publicznych.

Forma zatrudnienia: umowa o dzieto.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

e przeprowadzanie postepowan o udzielenie zamoéwien zgodnie z aktualnymi ,Wytycznymi w zakresie udzielania
zamowien w ramach Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2014-2021 oraz Norweskiego Mechanizmu
Finansowego na lata 2014-2021”

e opracowanie dokumentacji zgodnie z zasadg konkurencyjnosci/rozeznania rynku/przepisami prawa zamowien
publicznych, w tym w szczegdlnosci projektéw umow,

e okreslenie warunkéw udzialu w postgpowaniu w sposob nienaruszajgcy zasady rownego traktowania

wykonawcow oraz uczciwej konkurenciji, a jednoczesnie pozwalajgcy na wytonienie kregu wykonawcéw dajgcych

rekojmig prawidtowego wykonania przedmiotu zamowienia,

okreslenie kryteriow oceny ofert,

opracowanie odpowiedzi na wnioski wykonawcéw o wyjasnienia tresci zapytania w zakresie formalno-prawnym,

sprawdzanie i ocena ofert, wezwania do uzupetnien, wyjasnien,

przygotowanie rozstrzygnigcia postgpowania (zawiadomienia o wyniku, wykluczeniach, odrzuceniach),

e  koordynacja zawarcia umowy, przygotowanie stosownych wyjasnien,

opracowanie ogtoszenia o udzieleniu zamowienia oraz protokotu z udzielenia zaméwienia,

e wykonywanie czynnosci zwigzanych z przeprowadzaniem postepowan o udzielenie zaméwien publicznych,
uczestnictwo w pracach komisji przetargowych, czuwanie nad przestrzeganiem procedur oraz prawidtowoscig
wykonywanych czynnosci,

e wspodtpraca z pracownikami w zakresie przygotowywania dokumentacji dotyczacej postepowan o udzielenie

zamowienia publicznego, do ktérego nie stosuje sie przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych,

Oczekiwania wobec kandydatow:

e wyksztatcenie wyzsze

e minimum 1 rok doswiadczenia w prowadzeniu postepowan o udzielenie zamowienia publicznego

e dziatanie jako cztonek komisji przetargowych odpowiedzialny za formalng strong prowadzonego postepowania

e bardzo dobra znajomos¢ zaméwien w ramach Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2014-2021 oraz
Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021

e znajomos¢ ustawy Prawo zamowien publicznych

e znajomosc¢ prawa europejskiego zwigzanego z obszarem zaméwien publicznych

e znajomosc¢ kodeksu cywilnego (w zakresie umow)

e znajomosc¢ ustawy o finansach publicznych (szczegélne zasady rachunkowosci, planowania
i sprawozdawczosci obowigzujgce w sektorze finanséw publicznych)

e  bardzo dobrej znajomos¢ obstugi komputera (Excel, Word)

e samodzielnosci, odpowiedzialnosci oraz rzetelno$ci w wykonywaniu powierzonych zadan;

e umiejetnosci planowania i organizacji pracy wlasnej

e analitycznego myslenia, inicjatywy i zaangazowania, doktadnosci i skrupulatnosci

Wymagane dokumenty: CV oraz List Motywacyjny
CV i List motywacyjny powinny zawiera¢ adres poczty elektronicznej i numer telefonu komérkowego dla potrzeb
wyjasnien, uzupetnien i powiadamiania o ustalonych terminach rozméw kwalifikacyjnych.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w kopercie z dopiskiem ,,Oferta pracy - nabor na stanowisko ds. zamoéwien
publicznych osobiscie w sekretariacie Spétki przy ul. Wojska Polskiego 16F w Kedzierzynie-Kozlu

w godz. 8:00 — 15:00 lub poczta na adres Kedzierzynsko-Kozielski Park Przemystowy Sp. z o0.0.; ul. Wojska
Polskiego 16F, 47-220 Kedzierzyn-Kozle w terminie do dnia 31 stycznia 2022 r.

Oferty pracy, ktore wptyng po wyzej okreslonym terminie, nie bedg rozpatrywane.
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