
 

 

Kędzierzyn-Koźle,  05.07.2022r. 

 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE  

 

Usługa przeprowadzenia indywidualnego szkolenia „Nauka języka polskiego dla 

obcokrajowców”. 

 

Projekt „Dugnad" w Kędzierzynie-Koźlu. Integracja mieszkańców oraz odbudowa relacji sąsiedzkich jako 

podstawa rozwoju lokalnego dofinansowanego ze środków Mechanizmu Finansowego EOG. 

Przedsięwzięcie pn. „Centrum Doradztwa szkoleniowego – kompetentne kadry na rynku pracy”. 

 

   

  

 

I. Nazwa  i adres zamawiającego: 

Kędzierzyńsko-Kozielski Park Przemysłowy Sp. z o.o. 

 ul. Wojska Polskiego 16F  

47-220 Kędzierzyn-Koźle 

Adres strony internetowej: https://kkpp.pl/  

Adres poczty elektronicznej: tomasz.starowicz@kkpp.pl  

 tel./77/488 62 15 

II. Tryb postępowania 

1. Zamawiający udziela zamówienia w sposób przejrzysty, racjonalny i efektywny zgodnie z 

Regulaminem udzielania zamówień. 

 

III. Informacja o ofertach częściowych, wariantowych, o przewidywanych zamówieniach podobnych 

oraz o podwykonawstwie: 

1. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. Wykonawca może złożyć na 

całość zamówienia. 

2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

3. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.  

4. Zamawiający dopuszcza powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom. Zamawiający 

żąda wskazania przez Wykonawcę w formularzu ofertowym  części zamówienia, której wykonanie 

powierzy podwykonawcom, i podania przez Wykonawcę firm podwykonawców (jeżeli są znane). 

https://kkpp.pl/
mailto:tomasz.starowicz@kkpp.pl


 

 

IV. Opis przedmiotu zamówienia: 

A. Kody CPV:  

80580000-3 Oferowanie kursów językowych 

80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe 

39162200-7 Pomoce i artykuły szkoleniowe 

B. Krótki opis przedmiotu zamówienia. 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa przeprowadzenia indywidualnego szkolenia w zakresie nauki 

języka polskiego. 

2. Zamawiający zleci szkolenie dla minimum 1 uczestnika a maksymalnie dla 3 uczestników (prawo 
opcji). 
Prawo opcji nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do jego wykorzystania, jak również nie 

stanowi podstawy do dochodzenia przez Wykonawcę roszczeń odszkodowawczych z tytułu 

niezrealizowania całości zamówienia 

3. Celem szkolenia jest nabycie przez uczestników wiedzy teoretycznej oraz praktycznych umiejętności 

w zakresie posługiwania się językiem polskim.  

4. Usługa szkolenia będzie realizowana w siedzibie wykonawcy lub w innym miejscu w Kędzierzynie-

Koźlu. 

5. Termin realizacji od dnia podpisania umowy do III kwartału 2023r.  

Zamawiający planuje szkolenie od III kwartału 2022r. do III kwartału 2023r.  

Wykonawca przed podpisaniem umowy przygotuje projekt harmonogramu kursu do akceptacji 

Zamawiającego, uwzględniającego minimum: miejsce realizacji kursu, tytuł kursu, wykładowcę i 

godziny realizacji kursu. 

Szczegółowy termin realizacji szkoleń zostanie uzgodniony miedzy stronami po podpisaniu umowy. 

Harmonogram szkoleń zostanie uzgodniony między stronami po zawarciu umowy.  

6. Łączny wymiar godzin szkolenia na jednego uczestnika powinien wynosić nie mniej niż 30 godzin 

zegarowych. Szkolenie powinno być zrealizowane w okresie nie krótszym niż 3 miesiące. 

7. Harmonogram szkolenia powinien uwzględniać prowadzenie go w dniach od poniedziałku do soboty 

(w uzasadnionych przypadkach mogą odbywać się również  

w niedzielę). Zajęcia powinny rozpoczynać się nie wcześniej niż o godz.08:00, a kończyć się nie 

później niż o godzinie 20:00. 

8. Szkolenie powinno być przeprowadzone w systemie stacjonarnym. Nie dopuszcza się prowadzenia 

zajęć drogą elektroniczną, metodą e-learningu, itp. 



 

 

9. Szkolenie musi zostać zakończone wydaniem zaświadczenia lub innego dokumentu 

potwierdzającego jego ukończenie. 

Zaświadczenie lub inny dokument potwierdzający ukończenie szkolenia oraz uzyskanie kwalifikacji 

musi zawierać następujące dane: 

a. numer z rejestru, 

b. imię i nazwisko uczestnika szkolenia, 

c. nazwę instytucji szkoleniowej przeprowadzającej szkolenie, 

d. formę i nazwę szkolenia, 

e. okres trwania szkolenia, 

f. miejsce i datę wydania zaświadczenia lub innego dokumentu potwierdzającego ukończenie 

szkolenia i uzyskanie kwalifikacji, 

g. tematy i wymiar godzin zajęć edukacyjnych, 

h. podpis osoby upoważnionej przez instytucję szkoleniową przeprowadzającą szkolenie. 

i. miejsce przeprowadzenia szkolenia 

10. Wykonawca zobowiązuje się zapewnić salę dydaktyczną, odpowiednio wyposażoną w miejsca 

siedzące, dostęp do światła dziennego z możliwością zaciemnienia i zapewnienia oświetlenia 

sztucznego, dostęp do zaplecza sanitarnego.  

11. Wykonawca zapewni materiały szkoleniowe w postaci, m.in.: podręczników, skryptów, wydruku 

prezentacji oraz sprzętu i materiałów do ćwiczeń praktycznych. Wykonawca zapewnia materiały i 

sprzęty umożliwiające naukę dla każdego uczestnika projektu. 

12. Szkolenie powinno być przeprowadzone przez doświadczoną i wykwalifikowaną kadrę, mającą 

kierunkowe kwalifikacje lub uprawnienia związane z przedmiotem zamówienia. 

13. Wykonawca ma obowiązek sprawdzania listy obecności w każdym dniu szkolenia 

14. Materiały szkoleniowe, takie jak podręcznik(i) tematyczny(e) lub skrypt(y) tematyczny(e), powinny 

być spójne z zakresem szkolenia.  

15. Każde szkolenie powinno mieć opiekuna z ramienia instytucji szkoleniowej, czyli osobę 

odpowiedzialną za organizację szkolenia, wskazaną imiennie w umowie, zapewniającą nadzór 

wewnętrzny służący podnoszeniu jakości prowadzenia szkolenia. 

16. Wykonawca przed podpisaniem umowy przedstawi program szkolenia.  

17. Do liczby godzin szkolenia ogółem wykazywanych w ofertach nie należy wliczać godzin 

przewidywanych na egzamin końcowy. 

18. Po zakończeniu szkolenia każdej z osób Wykonawca zobowiązany jest do przekazania 

Zamawiającemu dokumentacji szkoleniowej zawierającej: 

a) listy obecności uczestników, 

b) kserokopii potwierdzonych za zgodność z oryginałem wydanych zaświadczeń o ukończeniu 

kursu,  

19. Ramowy zakres tematyczny: 



 

 

Uczący się poznają zasady wymowy, akcentowania i intonacji w zakresie pozwalającym na zrozumienie 

wypowiadanych przez siebie treści. Uczący, nauczą się czytać poprawnie krótkie teksty, będą bezbłędnie 

zapisywać poznane podczas kursu słowa i zwroty. W zakresie poprawności gramatycznej uczący się będą 

w stanie rozpoznać i zastosować poprawne gramatycznie formy językowe. Dodatkowo, uczący się będą 

w stanie zrozumieć krótkie, proste wiadomości i wypowiedzi, oraz będą w stanie wziąć udział w 

rozmowie. 

Elementy programu są następujące: 

Katalog tematyczny: 

alfabet, dane personalne, wygląd, rodzina, rodzeństwo, pory dnia, dni tygodnia, kalendarz, hobby (czas 

wolny), dom/mieszkanie i zawarte w nim wyposażenie, miasta, miejscowości, nawy zawodów, praca i jej 

otoczenie, nauka (szkolnictwo podstawowe, średnie, wyższe), gastronomia, zakupy, płatności, życie 

codzienne, zwierzęta, stosowanie skrótów,  

 

Zagadnienia gramatyczne: 

Odmiana rzeczowników, zaimków i przymiotników w liczbie pojedynczej i mnogiej. 

Odmiana liczebników. Mianownik liczebników głównych. Odmiana liczebników porządkowych. 

Czasownik: bezokolicznik, czas teraźniejszy, czas przeszły, czas przyszły, wybrane formy czasowników 

dokonanych i niedokonanych, koniugacje: -ę, -esz; -ę, -isz/-ysz,; -am/-em; -asz/-esz, podstawowe formy 

trybu rozkazującego i przypuszczającego; 

· sąsiedzi Polski 

· największe miasta Polski 

· symbole państwowe 

· położenie geograficzne 

· najważniejsze zabytki 

Święta i obyczaje: zwyczaje lokalne, tradycje i przemiany 

Życie codzienne Polaków: spotkania, wizyty 

20. Wszystkie wzory dokumentów oraz materiały używane do badań (m.in. listy obecności) musza 

zawierać logotypy projektu, które zostaną przekazane przez Zamawiającego po podpisaniu umowy z 

wybranym Wykonawcą. 

21. Przeprowadzenia ewaluacji: 

Przygotowanie i przeprowadzenie egzaminu wewnętrznego z zakresu wszystkich modułów 

tematycznych dla uczestników, który zakończy się wystawieniem zaświadczeń/certyfikatów o 

ukończeniu kursu 

22. W proponowanej cenie należy uwzględnić wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca w związku z 

realizacją usługi opisanej w zapytaniu w tym: 

a) cenę szkolenia, 
b) koszty materiałów szkoleniowych (w tym: podręczników, skryptów, wydruku prezentacji 

oraz sprzętu i materiałów do ćwiczeń praktycznych) 



 

 

c) salę szkoleniową, 
d) koszt przeprowadzenia egzaminu i wystawienia zaświadczeń/certyfikatów  

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia określają w szczególności Istotne postanowienia umowy, 

stanowiące integralną część Zapytania. 

V. Termin wykonania zamówienia: 

1. Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do 30 września 2023r.  

 

VI. Warunki udziału w postępowaniu oraz podstawy wykluczenia. 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu,  

2. Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego Wykonawcę, który 

wobec którego zaistnieją przesłanki: 

1) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza 

likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest 

zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury 

przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury; 

2) Zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawą z 13.04.2022r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego (Dz. U. z 2022r., poz. 835), Zamawiający wykluczy:  

a) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie 

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 

pkt 3 ustawy;  

b) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu 

ustawy z dnia 1 marca 2018r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu 

(Dz. U. z 2022r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 

beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022r., o ile została wpisana na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 

mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;  

c) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 

1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021r. poz. 217, 2105 i 

2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 

24 lutego 2022r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy”. 



 

 

3) Zamawiający nie udzieli zamówienia podmiotom powiązanym osobowo lub kapitałowo.  

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między osobami 

wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury 

wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów 

prawa lub nie został określony przez Operatora Programu, 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika, 

d) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, który może budzić uzasadnione 

wątpliwości, co do bezstronności w wyborze wykonawcy, w szczególności pozostawanie w 

związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku 

przysposobienia, opieki lub kurateli. 

 

Z uwagi na fakt, iż Kędzierzyńsko-Kozielski Park Przemysłowy Sp. z o.o. jest Zamawiającym w 

rozumieniu ustawy Pzp określony wyżej zakaz powiązań kapitałowych lub osobowych z 

wykonawcą dotyczy wyłącznie osób wykonujących w imieniu Zamawiającego (Partnera Projektu) 

czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy. 

 

W przypadku złożenia oferty przez podmiot powiązany i wybrania oferty tego podmiotu jako 

najkorzystniejszej, umowa może być zawarta wyłącznie po weryfikacji prawidłowości 

przeprowadzenia postępowania przez Operatora Programu. 

 

VII. Wykaz oświadczeń lub dokumentów potwierdzających brak podstaw do wykluczenia.  

 
1. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania należy przedłożyć: 

1) Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu Wykonawcy (Wykonawców) z tyt. likwidacji i 

upadłości- zawarte w formularzu ofertowym.  

2) Oświadczenie o braku powiązań Wykonawcy (Wykonawców), o których mowa w pkt. VI.2.3) 

Zapytania - zawarte w formularzu ofertowym.  

3) Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu składane na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 

13 kwietnia 2022r. (Dz. U. z 2022r., poz. 835) o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego - zawarte w formularzu ofertowym. 

VIII. Termin związania ofertą: 

1. Wykonawca jest związany ofertą przez 30 dni. 

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, 

na oznaczony okres. 



 

 

IX. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania 

oświadczeń lub dokumentów. 

1. Oferty  i pozostałe dokumenty w przedmiotowym postępowaniu można składać zgodnie z wyborem 

Wykonawcy: 

1)  pisemnie (oryginał podpisany przez Wykonawcę lub pełnomocnika) - osobiście lub przez 

posłańca lub drogą pocztową, na adres Zamawiającego.  

2) elektronicznie  (dokument w formie skanu lub dokument podpisany kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym lub dokument opatrzony podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym).  

2. Na każdym etapie postępowania przed terminem składania ofert, Wykonawca może zwrócić się do 

Zamawiającego o wyjaśnienie treści Zapytania. Zamawiający może udzielić wyjaśnień niezwłocznie, 

jednak nie później przed upływem terminu składania ofert, jeżeli będzie to możliwe. 

3. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, pod warunkiem, że pytanie wpłynęło do 

Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa pierwotnego terminu 

składania ofert. Upublicznienie odpowiedzi na pytania Wykonawców nastąpi poprzez przekazanie 

ich wszystkim wykonawcom, którym przekazano zapytanie ofertowe oraz zamieszczenie na stronie 

internetowej, na której zamieszczono Zapytanie, bez ujawniania źródła zapytania.  

4. W uzasadnionych przypadkach, Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert w wyniku 

złożonych zapytań. 

5. W uzasadnionych przypadkach, Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić 

treść Zapytania. Dokonaną zmianę Zamawiający udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania. 

6. Jeżeli w wyniku zmiany treści Zapytania jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w 

ofertach, Zamawiający przedłuża termin składania ofert oraz zamieszcza tę informację na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania.  

 

X. Opis sposobu przygotowania ofert: 

1. Ofertę należy sporządzić zgodnie z załącznikiem do Zapytania pn. Formularz ofertowy. 

2. Treść oferty musi odpowiadać treści Zapytania. 

3. Oferta zawiera wszystkie dokumenty, oświadczenia i informacje, zawarte w niniejszym 

Zapytaniu. 

4. Oferta stanowi oświadczenie woli Wykonawcy. Składając ofertę w odpowiedzi na niniejsze 

Zaproszenie, Wykonawca przyjmuje warunki zaproszenia, postanowienia zawarte w Istotnych 

postanowieniach umowy, akceptuje bez zastrzeżeń przedmiot zamówienia oraz 30-dniowy 

termin związania ofertą. 

5. Zamawiający nie wyraża zgody na złożenie oferty oraz innych dokumentów w języku innym niż 

język polski. 

6. Oferty w przedmiotowym postępowaniu można składać zgodnie z wyborem Wykonawcy: 



 

 

1)  listem/przesyłką kurierską/osobiście na adres: Kędzierzyńsko-Kozielski Park Przemysłowy Sp. z 

o.o., ul. Wojska Polskiego 16F, 47-220 Kędzierzyn-Koźle z dopiskiem: „Oferta - szkolenia 

„Nauka języka polskiego dla obcokrajowców”. 

2) drogą mailową na adres: tomasz.starowicz@kkpp.pl  (w temacie wiadomości proszę wpisać: 

„Oferta – Szkolenie nauka języka polskiego dla obcokrajowców "  

7. Termin składania ofert upływa dnia 13.07.2022 roku do godz. 14:00. 

8. Za termin złożenia oferty rozumie się termin wpływu oferty do Zamawiającego na adres 

wskazany powyżej lub jej otrzymania na adres poczty elektroniczne. 

9. Oferta złożona po terminie nie będzie rozpatrywana. 

10.  Oferta wraz z załącznikami i oświadczeniami powinna być napisana na komputerze lub inną, 

trwałą i czytelną techniką. 

11. Oferta oraz wszystkie wymagane oświadczenia Wykonawcy muszą być podpisane w sposób 

pozwalający zidentyfikować osobę podpisującą (np. czytelnie lub parafowane, przez osobę 

upoważnioną do reprezentacji Wykonawcy zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we 

właściwym rejestrze lub centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej (CEIDG). 

Jeżeli osoba/osoby podpisująca/e ofertę nie wynika z KRS lub z ewidencji działalności 

gospodarczej (CEIDG), to należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo dla tej osoby. 

Pełnomocnictwo to musi w swej treści wyraźnie wskazywać uprawnienia tej osoby do składania 

oświadczeń woli w postępowaniu o udzielenie zamówienia, np. do podpisania oferty.  

12. Przy sporządzaniu oferty, oświadczeń i dokumentów, dla których przygotowano druki, 

Zamawiający zaleca kierowania się tymi drukami. 

13. Każda poprawka w treści oferty, a w szczególności każde przerobienie, przekreślenie, 

uzupełnienie, nadpisanie, przesłonięcie korektorem, etc. musi być parafowane przez 

Wykonawcę (uprawnione do reprezentacji osoba/y, które podpisały ofertę). 

14. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia – jako konsorcjum. 

15. W przypadku konsorcjum, Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia 

umowy w sprawie zamówienia. 

16. Zapisy dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do Wykonawców, będących Uczestnikami 

konsorcjum. 

17. Jeżeli oferta konsorcjum została wybrana, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w 

sprawie zamówienia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

18. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, ponoszą solidarną 

odpowiedzialność za wykonanie umowy. 
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19. Wykonawca może zastrzec w treści oferty przedłożonej w odpowiedzi na Zapytanie, informacje 

stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji. Przez tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust 2 ustawy z 

dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2020 poz. 1913 z późn. 

zm.) rozumie się informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne 

informacje posiadające wartość gospodarczą, które jako całość lub w szczególnym zestawieniu i 

zbiorze ich elementów nie są powszechnie znane osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem 

informacji albo nie są łatwo dostępne dla takich osób, o ile uprawniony do korzystania z 

informacji lub rozporządzania nimi podjął, przy zachowaniu należytej staranności, działania w 

celu utrzymania ich w poufności. Wykonawca zobowiązany jest wykazać, nie później niż w 

terminie składania ofert, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w 

rozumieniu przepisów wskazanych powyżej. Informacje zastrzeżone jako tajemnica 

przedsiębiorstwa winny być przez Wykonawcę złożone w oddzielnej kopercie z oznakowaniem 

„Tajemnica przedsiębiorstwa” lub zszyte oddzielnie od pozostałych, jawnych elementów oferty. 

W przypadku złożenia oferty drogą mailową informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa 

powinny być dołączone do wiadomości e-mail jako osobny zarchiwizowany załącznik – zip lub 

rar, zatytułowany „Tajemnica przedsiębiorstwa”.  Zamawiający ma prawo badać skuteczność 

zastrzeżenia dot. zakazu udostępniania informacji zastrzeżonych jako tajemnica 

przedsiębiorstwa. Następstwem stwierdzenia bezskuteczności zastrzeżenia będzie ich 

odtajnienie. Wykonawca nie może zastrzec tajemnicą przedsiębiorstwa informacji zawartych w 

formularzu oferty. 

20. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. 

21. Kompletna oferta powinna zawierać: 

1) Formularz oferty wraz z oświadczeniami, sporządzony na podstawie wzoru stanowiącego 

załącznik nr 1 do Zapytania; 

2) Pełnomocnictwo do podpisywania oferty oraz do podpisywania innych dokumentów i 

oświadczeń składanych wraz z ofertą, jeżeli zasady reprezentacji nie wynikają jednoznacznie z 

dokumentu rejestracyjnego (ewidencyjnego). Treść pełnomocnictwa musi jednoznacznie 

wskazywać czynności, do wykonania, których pełnomocnik jest upoważniony. Pełnomocnictwo 

winno być złożone w oryginale lub skanu. 

3) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie pełnomocnictwo do 

reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w 

postępowaniu i zawarcia umowy. Pełnomocnictwo do pełnienia takiej funkcji winno być 

podpisane przez prawnie upoważnionych przedstawicieli każdego z wykonawców występujących 

wspólnie i udzielających pełnomocnictwa, natomiast w przypadku spółki cywilnej przez każdego 

z jej wspólników.  

 

XI. Opis sposobu obliczania ceny. 



 

 

1. Cena jednostkowa jest ceną ryczałtową brutto, zawierającą wszystkie koszty wykonania pełnego 

zakresu przedmiotu zamówienia.  

2. Oferowaną cenę ryczałtową brutto wpisaną do formularza oferty należy wyliczyć w oparciu o: 

opis przedmiotu zamówienia, obowiązki wynikające z istotnych postanowień umowy, koszty 

zapewnienia sali, koszty materiałów szkoleniowych, koszty związane z obowiązującymi przy 

wykonaniu zamówienia przepisami prawa, w tym koszty należnego podatku od towarów i usług 

VAT, jak również koszty wynikające z wszelkich upustów i rabatów.  

3. Cenę całkowitą brutto należy wyliczyć zgodnie z treścią formularza ofertowego.  

4. Wykonawca określając wynagrodzenie zobowiązany jest do bardzo starannego zapoznania się z 

przedmiotem zamówienia, warunkami wykonania i wszystkimi czynnikami mogącymi mieć 

wpływ na cenę zamówienia. 

5. Cena oferty, stawki jednostkowe i ceny występujące w ofercie będą podane przez wykonawcę 

wyłącznie w złotych (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Wszystkie płatności 

i zobowiązania będą realizowane jedynie w złotych polskich. 

 

XII. Kryteria oceny oferty oraz badanie ofert: 

1. Przy ocenie ofert, Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami: 

Cena całkowita brutto – waga 100% 

2. Kryterium cena– będzie obliczane według wzoru: 

Cena całkowita brutto [zł] 

Liczba punktów = (Cmin/Cof) * 100 pkt 

gdzie: 

 - Cmin – najniższa cena spośród wszystkich ofert 

 - Cof – cena badanej oferty 

3. Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, która otrzyma największą ilość punktów w 

kryteriach oceny ofert oraz spełniającą i odpowiadająca wszystkim warunkom przedstawionym 

w Zapytaniu. 

4. Zamawiający poprawi w złożonych ofertach: 

1) oczywiste omyłki pisarskie, 

2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonywanych poprawek, 

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z zaproszeniem, niepowodujące istotnych 

zmian w treści oferty. 

- niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.  

5. Zamawiający, w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu 

zamówienia, może zwracać się do wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień 

dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny. 



 

 

6. Zamawiający, oceniając wyjaśnienia, będzie brał pod uwagę obiektywne czynniki,  

w szczególności oszczędność metody wykonania zamówienia, wybrane rozwiązania techniczne, 

wyjątkowo sprzyjające warunki wykonania zamówienia, wybrane rozwiązania techniczne, 

wyjątkowo sprzyjające warunki wykonywania zamówienia dostępne dla wykonawcy, 

oryginalność projektu wykonawcy oraz wpływ pomocy publicznej udzielonej na podstawie 

odrębnych przepisów (a także przedstawione dowody). 

7. W przypadku braku, niekompletności dotyczących oświadczeń Zamawiający wezwie 

Wykonawców, do złożenia, uzupełnienia lub poprawienia ww. oświadczeń lub do udzielenia 

wyjaśnień, chyba że mimo jego złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień 

oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.  

8. Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać Wykonawcę do złożenia wyjaśnień 

treści oferty. 

9. W przypadku złożenia w postępowaniu więcej niż jednej oferty, z równą liczbą punktów, 

oferenci zostaną poproszeni o złożenie w terminie określonym przez Zamawiającego ofert 

dodatkowych. Oferenci składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż 

zaoferowane w złożonych ofertach. W takim przypadku oferta dodatkowa zostanie odrzucona. 

Zamawiający dokonuje wyboru tej oferty, która przedstawia niższą cenę.  

10. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli: 

1) oferta została złożona po wyznaczonym terminie lub/i w niewłaściwy sposób, 

2) jej treść nie odpowiada treści zapytania, z zastrzeżeniem pkt XII. 4  lub pkt XII. 7 

zapytania; 

3) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji; 

4) zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia; 

5) wykonawca nie udzielił wyjaśnień w zakresie rażąco niskiej ceny lub kosztu; 

6) zawiera błędy w obliczeniu ceny lub kosztu; 

7) wykonawca nie wyraził zgody,  na przedłużenie terminu związania ofertą; 

8) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów 

9) wykonawca został wykluczony z postępowania. 

 

XIII. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty, w celu 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.  

1. Przed podpisaniem Umowy Wykonawca powinien dostarczyć do Zamawiającego: 

1) projekt harmonogramu kursu do akceptacji Zamawiającego, uwzględniającego minimum: 

miejsce realizacji kursu, tytuł kursu, wykładowcę i godziny realizacji kursu. 

Szczegółowy termin realizacji szkolenia zostanie uzgodniony miedzy stronami po podpisaniu 

umowy. Harmonogram szkoleń zostanie uzgodniony między stronami po zawarciu umowy. 

2) program kursu zawierający min. zakres tematyczny. 



 

 

 

2. Określenie warunków istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego 

postępowania o udzielenie zamówienia, o ile przewiduje się możliwość zmiany takiej umowy. 

Zamawiający przewiduje możliwość  istotnych zmian postanowień umowy  w stosunku do 

treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy. Podstawa, zakres i charakter 

oraz warunki wprowadzania zmian zostały wskazane w istotnych postanowieniach umowy. 

XIV. Do przedmiotowego postępowania nie mają zastosowania środki ochrony prawnej, o których 

mowa w ustawie Prawo Zamówień publicznych. 

XV. Zamawiający przewiduje możliwość unieważnienia postępowania w przypadku gdy: 

1) nie wpłynie żadna oferta, 

2) wszystkie złożone oferty będą podlegać odrzuceniu, 

3) wszyscy Wykonawcy będą podlegać wykluczeniu, 

4) oferta najkorzystniejsza przewyższy możliwości finansowe Zamawiającego, 

5) postępowanie obaczone będzie wadą, 

6) jeśli oferty dodatkowe złożone na wezwanie zamawiającego zawierają taką samą cenę. 

XVI. Informację o wyniku postępowania Zamawiający upubliczni w taki sam sposób jak przedmiotowe 

Zapytanie. 

XVII. W przypadku uchylania się wykonawcy, którego oferta została wybrana, od zawarcia umowy przez 

okres dłuższy niż 7 dni kalendarzowych, Zamawiający jest uprawniony, wedle swego wyboru, do 

wyboru oferty najkorzystniejszej i zawarcia umowy z kolejnym wykonawcą, który w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów. 

XVIII. Z przeprowadzonego postępowania, zostanie sporządzony protokół. Na wniosek wykonawcy, 

który złożył ofertę, Zamawiający udostępnieni wnioskodawcy protokół postępowania o udzielenie 

zamówienia, z wyłączeniem części ofert stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa 

XIX.  Klauzula dotycząca RODO dla Wykonawców 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia  
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i 
w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Kędzierzyńsko-Kozielski Park Przemysłowy 

Spółka z o.o.; ul. Wojska polskiego 16f; 47-220 Kędzierzyn-Koźle 
2) Kontakt z Inspektorem ochrony danych: 77/488 62 15; e-mail: agnieszka.dyrszka@kkpp.pl  
3)  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie: 

− art. 6 ust. 1 lit. b (niezbędność do wykonania umowy lub podjęcia działań na Pani/Pana zadanie 
przed zawarciem umowy RODO)  

− konieczność wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit.c 
RODO) 

− niezbędność do celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez 

administratora  (art. 6 ust. 1 lit.f RODO) 
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4) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane w celu prowadzenia przedmiotowego postępowania o 

udzielenie zamówienia oraz zawarcia i realizacji umowy, a podstawą jest obowiązek stosowania 

procedur udzielania zamówień określonych w wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków; 

5) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 
dokumentacja postępowania,  

6) Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez okres prowadzenia postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego, zawarcia i realizacji umowy oraz po jego zakończeniu zgodnie z przepisami 
dotyczącymi archiwizacji projektów unijnych; 

7) Przetwarzane dane osobowe obejmują w szczególności imię i nazwisko, adres, NIP, REGON, numer 
CEIDG, numer KRS oraz inne dane osobowe podane przez osobę składającą ofertę i inną 
korespondencję wpływającą w celu udziału w postepowaniu; 

8) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być organy publiczne i urzędy państwowe lub inne 
podmioty upoważnione na podstawie przepisów prawa lub wykonujące zdania realizowane w 
interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej, w szczególności podmioty 
prowadzące działalność kontrolną;   

9) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

10) posiada Pani/Pan: 
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie 

z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego ani zmianą istotnych postanowień umowy oraz nie może naruszać 
integralności protokołu oraz jego załączników); 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 
osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do 
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 
zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby 
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub 
państwa członkowskiego);   

d) wniesienia sprzeciwu, 
e) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, 

że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 
11) nie przysługuje Pani/Panu: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
12) Jednocześnie przypominamy się o ciążącym na Pani/Panu obowiązku informacyjnym wynikającym z 

art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazane zostaną Zamawiającemu w 
związku z prowadzonym postepowaniem i które Zamawiający pośrednio pozyska od wykonawcy 
biorącego udział w postępowaniu, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z wyłączeń o 
których mowa w art. 14 ust. 5 RODO. 



 

 

13) Zamawiający dołoży wszelkich starań, aby zapewnić odpowiednie środki ochrony danych osobowych 
przed ich przypadkowym lub umyślnym zniszczeniem, przypadkową utratą, zmianą, 
nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostępem, zgodnie z obowiązującymi 
przepisami prawa. 

 

XXI. Załączniki do Zapytania: 

1. Zał. nr 1- Formularz ofertowy 

2. Zał. nr 2- Istotne postanowienia umowy  

 

 


