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Wspdlnie dziatamy na rzecz Europy zielonej, konkurencyjnej i sprzyjajacej integracji spotecznej.
,Dugnad” w Kedzierzynie-KoZlu. Integracja mieszkaricow oraz odbudowa relacji sqsiedzkich jako podstawa rozwoju lokalnego.

Kedzierzyn-Kozle, 05.07.2022r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Ustuga przeprowadzenia indywidualnego szkolenia ,,Nauka jezyka polskiego dla
obcokrajowcow”.

Projekt ,,Dugnad" w Kedzierzynie-Kozlu. Integracja mieszkancow oraz odbudowa relacji sgsiedzkich jako
podstawa rozwoju lokalnego dofinansowanego ze s$rodkdw Mechanizmu Finansowego EOG.
Przedsiewziecie pn. ,,Centrum Doradztwa szkoleniowego — kompetentne kadry na rynku pracy”.

I. Nazwa iadres zamawiajacego:

Kedzierzynsko-Kozielski Park Przemystowy Sp. z 0.0.

ul. Wojska Polskiego 16F

47-220 Kedzierzyn-Kozle

Adres strony internetowej: https://kkpp.pl

Adres poczty elektronicznej:  tomasz.starowicz@kkpp.pl
tel./77/488 62 15

Il. Tryb postepowania

1. Zamawiajacy udziela zamdwienia w sposdb przejrzysty, racjonalny i efektywny zgodnie z
Regulaminem udzielania zamdwien.

Ill. Informacja o ofertach czesciowych, wariantowych, o przewidywanych zaméwieniach podobnych
oraz o podwykonawstwie:

1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych. Wykonawca moze ztozy¢ na
catos¢ zamédwienia.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

4. Zamawiajgcy dopuszcza powierzenie wykonania czesci zamdwienia podwykonawcom. Zamawiajgcy
zada wskazania przez Wykonawce w formularzu ofertowym czesci zamodwienia, ktérej wykonanie
powierzy podwykonawcom, i podania przez Wykonawce firm podwykonawcéw (jezeli sg znane).
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IV. Opis przedmiotu zamodwienia:
A. KodyCPV:

80580000-3 Oferowanie kurséw jezykowych

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

39162200-7 Pomoce i artykuty szkoleniowe
B. Kroétki opis przedmiotu zaméwienia.

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga przeprowadzenia indywidualnego szkolenia w zakresie nauki
jezyka polskiego.

2. Zamawiajacy zleci szkolenie dla minimum 1 uczestnika a maksymalnie dla 3 uczestnikdéw (prawo
opcji).
Prawo opcji nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do jego wykorzystania, jak réwniez nie
stanowi podstawy do dochodzenia przez Wykonawce roszczen odszkodowawczych z tytutu
niezrealizowania catosci zamdwienia

3. Celem szkolenia jest nabycie przez uczestnikdéw wiedzy teoretycznej oraz praktycznych umiejetnosci
w zakresie postugiwania sie jezykiem polskim.

4. Ustuga szkolenia bedzie realizowana w siedzibie wykonawcy lub w innym miejscu w Kedzierzynie-
KozZlu.

5. Termin realizacji od dnia podpisania umowy do Il kwartatu 2023r.
Zamawiajgcy planuje szkolenie od Il kwartatu 2022r. do IIl kwartatu 2023r.
Wykonawca przed podpisaniem umowy przygotuje projekt harmonogramu kursu do akceptacji
Zamawiajgcego, uwzgledniajgcego minimum: miejsce realizacji kursu, tytut kursu, wyktadowce i
godziny realizacji kursu.
Szczegotowy termin realizacji szkolen zostanie uzgodniony miedzy stronami po podpisaniu umowy.
Harmonogram szkolen zostanie uzgodniony miedzy stronami po zawarciu umowy.

6. taczny wymiar godzin szkolenia na jednego uczestnika powinien wynosi¢ nie mniej niz 30 godzin
zegarowych. Szkolenie powinno by¢ zrealizowane w okresie nie krétszym niz 3 miesigce.

7. Harmonogram szkolenia powinien uwzglednia¢ prowadzenie go w dniach od poniedziatku do soboty
(w uzasadnionych przypadkach moga odbywac sie réowniez
w niedziele). Zajecia powinny rozpoczynac sie nie wczesniej niz o godz.08:00, a konczy¢ sie nie
pdzniej niz o godzinie 20:00.

8. Szkolenie powinno by¢ przeprowadzone w systemie stacjonarnym. Nie dopuszcza sie prowadzenia
zajec drogg elektroniczng, metodg e-learningu, itp.
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10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

MBP

Szkolenie musi zosta¢ zakorczone wydaniem zaswiadczenia lub innego dokumentu
potwierdzajgcego jego ukonczenie.
Zaswiadczenie lub inny dokument potwierdzajacy ukonczenie szkolenia oraz uzyskanie kwalifikacji
musi zawiera¢ nastepujgce dane:
a. numer z rejestru,
b. imie i nazwisko uczestnika szkolenia,
c. nazwe instytucji szkoleniowej przeprowadzajgcej szkolenie,
d. forme i nazwe szkolenia,
e. okres trwania szkolenia,
f. miejsce i date wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajgcego ukoriczenie
szkolenia i uzyskanie kwalifikacji,
g. tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych,
h. podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowg przeprowadzajgcy szkolenie.
i. miejsce przeprowadzenia szkolenia
Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ sale dydaktyczng, odpowiednio wyposazong w miejsca
siedzace, dostep do Swiatta dziennego z mozliwoscig zaciemnienia i zapewnienia oswietlenia
sztucznego, dostep do zaplecza sanitarnego.
Wykonawca zapewni materiaty szkoleniowe w postaci, m.in.: podrecznikéw, skryptéw, wydruku
prezentacji oraz sprzetu i materiatow do ¢wiczen praktycznych. Wykonawca zapewnia materiaty i
sprzety umozliwiajgce nauke dla kazdego uczestnika projektu.
Szkolenie powinno by¢ przeprowadzone przez doswiadczong i wykwalifikowang kadre, majaca
kierunkowe kwalifikacje lub uprawnienia zwigzane z przedmiotem zamdwienia.
Wykonawca ma obowigzek sprawdzania listy obecnosci w kazdym dniu szkolenia
Materiaty szkoleniowe, takie jak podrecznik(i) tematyczny(e) lub skrypt(y) tematyczny(e), powinny
by¢ spdjne z zakresem szkolenia.
Kazde szkolenie powinno mie¢ opiekuna z ramienia instytucji szkoleniowej, czyli osobe
odpowiedzialng za organizacje szkolenia, wskazang imiennie w umowie, zapewniajgcg nadzér
wewnetrzny stuzacy podnoszeniu jakosci prowadzenia szkolenia.
Wykonaweca przed podpisaniem umowy przedstawi program szkolenia.
Do liczby godzin szkolenia ogdétem wykazywanych w ofertach nie nalezy wlicza¢ godzin
przewidywanych na egzamin koricowy.
Po zakonczeniu szkolenia kazdej z o0sdéb Wykonawca zobowigzany jest do przekazania
Zamawiajgcemu dokumentacji szkoleniowej zawierajace;j:

a) listy obecnosci uczestnikow,

b) kserokopii potwierdzonych za zgodnosc¢ z oryginatem wydanych zaswiadczen o ukornczeniu

kursu,

Ramowy zakres tematyczny:
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Uczacy sie poznajg zasady wymowy, akcentowania i intonacji w zakresie pozwalajgcym na zrozumienie
wypowiadanych przez siebie tresci. Uczacy, nauczg sie czytaé poprawnie krétkie teksty, beda bezbtednie
zapisywac poznane podczas kursu stowa i zwroty. W zakresie poprawnosci gramatycznej uczacy sie beda
w stanie rozpoznadé i zastosowac poprawne gramatycznie formy jezykowe. Dodatkowo, uczacy sie beda
w stanie zrozumie¢ krétkie, proste wiadomosci i wypowiedzi, oraz bedg w stanie wzig¢ udziat w
rozmowie.

Elementy programu sg nastepujace:

Katalog tematyczny:

alfabet, dane personalne, wyglad, rodzina, rodzenstwo, pory dnia, dni tygodnia, kalendarz, hobby (czas
wolny), dom/mieszkanie i zawarte w nim wyposazenie, miasta, miejscowosci, nawy zawodow, praca i jej
otoczenie, nauka (szkolnictwo podstawowe, Srednie, wyzsze), gastronomia, zakupy, ptatnosci, zycie
codzienne, zwierzeta, stosowanie skrétow,

Zagadnienia gramatyczne:

Odmiana rzeczownikdow, zaimkdéw i przymiotnikow w liczbie pojedynczej i mnogiej.

Odmiana liczebnikéw. Mianownik liczebnikéw gtéwnych. Odmiana liczebnikéw porzadkowych.
Czasownik: bezokolicznik, czas terazniejszy, czas przeszty, czas przyszty, wybrane formy czasownikéw
dokonanych i niedokonanych, koniugacje: -e, -esz; -, -isz/-ysz,; -am/-em; -asz/-esz, podstawowe formy
trybu rozkazujgcego i przypuszczajgcego;

- sgsiedzi Polski

- najwieksze miasta Polski

- symbole panstwowe

- potozenie geograficzne

- najwazniejsze zabytki

Swieta i obyczaje: zwyczaje lokalne, tradycje i przemiany

Zycie codzienne Polakéw: spotkania, wizyty

20. Wszystkie wzory dokumentdw oraz materiaty uzywane do badan (m.in. listy obecnosci) musza
zawierac logotypy projektu, ktére zostang przekazane przez Zamawiajgcego po podpisaniu umowy z
wybranym Wykonawca.

21. Przeprowadzenia ewaluacji:

Przygotowanie i przeprowadzenie egzaminu wewnetrznego z zakresu wszystkich modutéw

tematycznych dla uczestnikéw, ktory zakoniczy sie wystawieniem zaswiadczen/certyfikatéw o

ukoriczeniu kursu

22. W proponowanej cenie nalezy uwzglednié wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca w zwigzku z
realizacjg ustugi opisanej w zapytaniu w tym:

a) cene szkolenia,
b) koszty materiatéw szkoleniowych (w tym: podrecznikéw, skryptéow, wydruku prezentacji
oraz sprzetu i materiatow do ¢wiczen praktycznych)
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c) sale szkoleniows,
d) koszt przeprowadzenia egzaminu i wystawienia zaswiadczen/certyfikatow

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia okreslajg w szczegdélnosci Istotne postanowienia umowy,

stanowigce integralng czes¢ Zapytania.

V.
1.

Termin wykonania zamdwienia:

Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do 30 wrzesnia 2023r.

VI. Warunki udziatu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia.

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu,
Zamawiajgcy wykluczy z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego Wykonawce, ktéry

wobec ktdrego zaistniejg przestanki:

1)

2)

w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé, ktérego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktdérego dziatalno$é¢ gospodarcza jest
zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury
przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

Zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawg z 13.04.2022r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. z 2022r., poz. 835), Zamawiajacy wykluczy:

a) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt 3 ustawy;

b) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz. U. z 2022r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okres$lonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022r., o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

c) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktdrego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust.
1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021r. poz. 217, 2105 i
2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgcg od dnia
24 lutego 2022r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy”.
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3) Zamawiajacy nie udzieli zamdwienia podmiotom powigzanym osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw
prawa lub nie zostat okreslony przez Operatora Programu,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w szczegdlnosci pozostawanie w
zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Z uwagi na fakt, iz Kedzierzynsko-Kozielski Park Przemystowy Sp. z 0.0. jest Zamawiajagcym w
rozumieniu ustawy Pzp okresSlony wyzej zakaz powigzan kapitatowych lub osobowych z
wykonawcg dotyczy wytgcznie oséb wykonujgcych w imieniu Zamawiajgcego (Partnera Projektu)
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy.

W przypadku ztozenia oferty przez podmiot powigzany i wybrania oferty tego podmiotu jako
najkorzystniejszej, umowa moze by¢ zawarta wytacznie po weryfikacji prawidtowosci
przeprowadzenia postepowania przez Operatora Programu.

VII. Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych brak podstaw do wykluczenia.

1. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania nalezy przedtozy¢:
1) Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu Wykonawcy (Wykonawcow) z tyt. likwidacji i
upadtosci- zawarte w formularzu ofertowym.
2) Oswiadczenie o braku powigzan Wykonawcy (Wykonawcéw), o ktérych mowa w pkt. VI1.2.3)
Zapytania - zawarte w formularzu ofertowym.
3) Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu sktadane na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022r. (Dz. U. z 2022r., poz. 835) o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego - zawarte w formularzu ofertowym.
VIII. Termin zwigzania oferta:
1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez 30 dni.
2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertga,
na oznaczony okres.
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IX.

1.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen lub dokumentéw.

Oferty i pozostate dokumenty w przedmiotowym postepowaniu mozna sktadac zgodnie z wyborem

Wykonawcy:

1) pisemnie (oryginat podpisany przez Wykonawce lub petnomocnika) - osobiscie lub przez
postanca lub drogg pocztowg, na adres Zamawiajgcego.

2) elektronicznie (dokument w formie skanu lub dokument podpisany kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub dokument opatrzony podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym).

Na kazdym etapie postepowania przed terminem sktadania ofert, Wykonawca moze zwrdcic¢ sie do

Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania. Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie,

jednak nie pdzniej przed uptywem terminu sktadania ofert, jezeli bedzie to mozliwe.

Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, pod warunkiem, Zze pytanie wplyneto do

Zamawiajgcego nie podzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa pierwotnego terminu

sktadania ofert. Upublicznienie odpowiedzi na pytania Wykonawcéw nastgpi poprzez przekazanie

ich wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano zapytanie ofertowe oraz zamieszczenie na stronie
internetowej, na ktdrej zamieszczono Zapytanie, bez ujawniania zrédtfa zapytania.

W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin skfadania ofert w wyniku

ztozonych zapytan.

W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic

tres¢ Zapytania. Dokonang zmiane Zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej prowadzonego

postepowania.

Jezeli w wyniku zmiany tresci Zapytania jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w
ofertach, Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert oraz zamieszcza te informacje na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zatgcznikiem do Zapytania pn. Formularz ofertowy.

2. Tres¢ oferty musi odpowiadad tresci Zapytania.

3. Oferta zawiera wszystkie dokumenty, oswiadczenia i informacje, zawarte w niniejszym
Zapytaniu.

4. Oferta stanowi oswiadczenie woli Wykonawcy. Sktadajgc oferte w odpowiedzi na niniejsze
Zaproszenie, Wykonawca przyjmuje warunki zaproszenia, postanowienia zawarte w Istotnych
postanowieniach umowy, akceptuje bez zastrzezen przedmiot zamdwienia oraz 30-dniowy
termin zwigzania oferta.

5. Zamawiajacy nie wyraza zgody na ztozenie oferty oraz innych dokumentéw w jezyku innym niz
jezyk polski.

6. Oferty w przedmiotowym postepowaniu mozna sktada¢ zgodnie z wyborem Wykonawcy:
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1) listem/przesytka kurierska/osobiscie na adres: Kedzierzyrisko-Kozielski Park Przemystowy Sp. z
0.0., ul. Wojska Polskiego 16F, 47-220 Kedzierzyn-Kozle z dopiskiem: ,Oferta - szkolenia

,Nauka jezyka polskiego dla obcokrajowcow”.

2) droga mailowa na adres: tomasz.starowicz@kkpp.pl (w temacie wiadomosci prosze wpisac:

,Oferta — Szkolenie nauka jezyka polskiego dla obcokrajowcow "
7. Termin sktadania ofert uptywa dnia 13.07.2022 roku do godz. 14:00.
8. Za termin ztozenia oferty rozumie sie termin wptywu oferty do Zamawiajgcego na adres

wskazany powyzej lub jej otrzymania na adres poczty elektroniczne.

9. Oferta ztozona po terminie nie bedzie rozpatrywana.

10. Oferta wraz z zatacznikami i o$wiadczeniami powinna by¢ napisana na komputerze lub inng,
trwatg i czytelng technika.

11. Oferta oraz wszystkie wymagane oswiadczenia Wykonawcy muszg by¢ podpisane w sposéb
pozwalajgcy zidentyfikowaé osobe podpisujacg (np. czytelnie lub parafowane, przez osobe
upowazniong do reprezentacji Wykonawcy zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we
wtasciwym rejestrze lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej (CEIDG).
Jezeli osoba/osoby podpisujgca/e oferte nie wynika z KRS lub z ewidencji dziatalnosci
gospodarczej (CEIDG), to nalezy dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo dla tej osoby.
Petnomocnictwo to musi w swej tresci wyraznie wskazywac uprawnienia tej osoby do sktadania
oswiadczen woli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, np. do podpisania oferty.

12. Przy sporzadzaniu oferty, oswiadczern i dokumentéw, dla ktérych przygotowano druki,
Zamawiajgcy zaleca kierowania sie tymi drukami.

13. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci kazide przerobienie, przekreslenie,
uzupetnienie, nadpisanie, przestoniecie korektorem, etc. musi by¢ parafowane przez
Wykonawce (uprawnione do reprezentacji osoba/y, ktére podpisaty oferte).

14. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamoéwienia — jako konsorcjum.

15. W przypadku konsorcjum, Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamowienia.

16. Zapisy dotyczgce Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcdow, bedacych Uczestnikami
konsorcjum.

17. Jezeli oferta konsorcjum zostata wybrana, Zamawiajacy moze zadac¢ przed zawarciem umowy w
sprawie zamdwienia umowy regulujacej wspodtprace tych Wykonawcéw.

18. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, ponoszg solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.
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19.

20.
21.

1)

2)

3)

Wykonawca moze zastrzec w tresci oferty przedfozonej w odpowiedzi na Zapytanie, informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji. Przez tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust 2 ustawy z
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2020 poz. 1913 z pdzn.
zm.) rozumie sie informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne
informacje posiadajgce warto$é gospodarczg, ktére jako catosc lub w szczegdlnym zestawieniu i
zbiorze ich elementdw nie sg powszechnie znane osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem
informacji albo nie sg fatwo dostepne dla takich oséb, o ile uprawniony do korzystania z
informacji lub rozporzadzania nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w
celu utrzymania ich w poufnosci. Wykonawca zobowigzany jest wykazac, nie pdziniej niz w
terminie sktadania ofert, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisdw wskazanych powyzej. Informacje zastrzezone jako tajemnica
przedsiebiorstwa winny by¢ przez Wykonawce ztozone w oddzielnej kopercie z oznakowaniem
»Tajemnica przedsiebiorstwa” lub zszyte oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty.
W przypadku ztozenia oferty drogg mailowa informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
powinny by¢ dotgczone do wiadomosci e-mail jako osobny zarchiwizowany zatgcznik — zip lub
rar, zatytutowany ,Tajemnica przedsiebiorstwa”. Zamawiajgcy ma prawo badaé¢ skutecznosc
zastrzezenia dot. zakazu udostepniania informacji zastrzezonych jako tajemnica
przedsiebiorstwa. Nastepstwem stwierdzenia bezskutecznosci zastrzezenia bedzie ich
odtajnienie. Wykonawca nie moze zastrzec tajemnicg przedsiebiorstwa informacji zawartych w
formularzu oferty.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skfadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Kompletna oferta powinna zawierac:

Formularz oferty wraz z oswiadczeniami, sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego
zatacznik nr 1 do Zapytania;

Petnomocnictwo do podpisywania oferty oraz do podpisywania innych dokumentéow i
oswiadczen sktadanych wraz z oferta, jezeli zasady reprezentacji nie wynikajg jednoznacznie z
dokumentu rejestracyjnego (ewidencyjnego). Tres$¢ petnomocnictwa musi jednoznacznie
wskazywac czynnosci, do wykonania, ktérych petnomocnik jest upowazniony. Petnomocnictwo
winno by¢ ztozone w oryginale lub skanu.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamdéwienie petnomocnictwo do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo do reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy. Petnomocnictwo do petfnienia takiej funkcji winno by¢
podpisane przez prawnie upowaznionych przedstawicieli kazdego z wykonawcédw wystepujacych
wspdlnie i udzielajgcych petnomocnictwa, natomiast w przypadku spotki cywilnej przez kazdego
z jej wspolnikow.

XI. Opis sposobu obliczania ceny.
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1. Cena jednostkowa jest ceng ryczattowg brutto, zawierajgcg wszystkie koszty wykonania petnego
zakresu przedmiotu zamdwienia.

2. Oferowang cene ryczattowa brutto wpisang do formularza oferty nalezy wyliczy¢ w oparciu o:
opis przedmiotu zamdwienia, obowigzki wynikajace z istotnych postanowied umowy, koszty
zapewnienia sali, koszty materiatéw szkoleniowych, koszty zwigzane z obowigzujgcymi przy
wykonaniu zamdéwienia przepisami prawa, w tym koszty naleznego podatku od towardw i ustug
VAT, jak rowniez koszty wynikajgce z wszelkich upustow i rabatow.

3. Cene catkowitg brutto nalezy wyliczy¢ zgodnie z trescig formularza ofertowego.

Wykonaweca okreslajgc wynagrodzenie zobowigzany jest do bardzo starannego zapoznania sie z
przedmiotem zamowienia, warunkami wykonania i wszystkimi czynnikami mogacymi mieé
wptyw na cene zamdwienia.

5. Cena oferty, stawki jednostkowe i ceny wystepujace w ofercie bedg podane przez wykonawce
wytgcznie w ztotych (PLN) z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku. Wszystkie ptatnosci
i zobowigzania bedga realizowane jedynie w ztotych polskich.

XIl. Kryteria oceny oferty oraz badanie ofert:

1. Przy ocenie ofert, Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami:
Cena catkowita brutto — waga 100%

2. Kryterium cena— bedzie obliczane wedtug wzoru:
Cena catkowita brutto [zt]
Liczba punktéw = (Cmin/Cof) * 100 pkt
gdzie:
- Cmin — najnizsza cena sposréd wszystkich ofert
- Cof — cena badanej oferty

3. Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwiekszg ilos¢ punktéow w
kryteriach oceny ofert oraz spetniajgcg i odpowiadajgca wszystkim warunkom przedstawionym
w Zapytaniu.

4. Zamawiajgcy poprawi w ztozonych ofertach:
1) oczywiste omyiki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych

dokonywanych poprawek,
3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z zaproszeniem, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty.

- niezwtocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

5. Zamawiajacy, w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamoéwienia, moze zwracac sie do wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien
dotyczacych elementéw oferty majgcych wptyw na wysokosc¢ ceny.
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6. Zamawiajacy, oceniajagc wyjasnienia, bedzie brat pod uwage obiektywne czynniki,
w szczegdblnosci oszczedno$é metody wykonania zamdwienia, wybrane rozwigzania techniczne,
wyjatkowo sprzyjajgce warunki wykonania zamdwienia, wybrane rozwigzania techniczne,
wyjagtkowo sprzyjajace warunki wykonywania zamodwienia dostepne dla wykonawcy,
oryginalnos¢ projektu wykonawcy oraz wptyw pomocy publicznej udzielonej na podstawie
odrebnych przepisow (a takze przedstawione dowody).

7. W przypadku braku, niekompletnosci dotyczacych os$wiadczen Zamawiajagcy wezwie
Wykonawcéw, do ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia ww. oswiadczen lub do udzielenia
wyjasnien, chyba ze mimo jego ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

8. Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé Wykonawce do ztozenia wyjasnien
tresci oferty.

9. W przypadku ztozenia w postepowaniu wiecej niz jednej oferty, z rowng liczbg punktéw,
oferenci zostang poproszeni o ztozenie w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych. Oferenci sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach. W takim przypadku oferta dodatkowa zostanie odrzucona.
Zamawiajgcy dokonuje wyboru tej oferty, ktdra przedstawia nizszg cene.

10. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewtasciwy sposob,

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania, z zastrzezeniem pkt XIl. 4 lub pkt XIl. 7
zapytania;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

4) zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

5) wykonawca nie udzielit wyjasnien w zakresie razgco niskiej ceny lub kosztu;

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

7) wykonawca nie wyrazit zgody, na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw

9) wykonawca zostat wykluczony z postepowania.

Xlll. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty, w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
1. Przed podpisaniem Umowy Wykonawca powinien dostarczy¢ do Zamawiajgcego:

1) projekt harmonogramu kursu do akceptacji Zamawiajgcego, uwzgledniajgcego minimum:
miejsce realizacji kursu, tytut kursu, wyktadowce i godziny realizacji kursu.
Szczegdtowy termin realizacji szkolenia zostanie uzgodniony miedzy stronami po podpisaniu
umowy. Harmonogram szkolen zostanie uzgodniony miedzy stronami po zawarciu umowy.

2) program kursu zawierajgcy min. zakres tematyczny.
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2. Okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamdwienia, o ile przewiduje sie mozliwo$¢ zmiany takiej umowy.
Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ istotnych zmian postanowien umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktdérej dokonano wyboru wykonawcy. Podstawa, zakres i charakter
oraz warunki wprowadzania zmian zostaty wskazane w istotnych postanowieniach umowy.

XIV. Do przedmiotowego postepowania nie majg zastosowania srodki ochrony prawnej, o ktérych
mowa w ustawie Prawo Zamdwien publicznych.

XV.Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ uniewaznienia postepowania w przypadku gdy:

1) nie wptynie zadna oferta,

2) wszystkie ztozone oferty bedg podlegac odrzuceniu,

3) wszyscy Wykonawcy bedg podlegaé wykluczeniu,

4) oferta najkorzystniejsza przewyzszy mozliwosci finansowe Zamawiajgcego,

5) postepowanie obaczone bedzie wadg,

6) jesli oferty dodatkowe ztozone na wezwanie zamawiajgcego zawierajg takg sama cene.

XVI. Informacje o wyniku postepowania Zamawiajgcy upubliczni w taki sam sposdb jak przedmiotowe
Zapytanie.

XVII. W przypadku uchylania sie wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana, od zawarcia umowy przez
okres dtuzszy niz 7 dni kalendarzowych, Zamawiajacy jest uprawniony, wedle swego wyboru, do
wyboru oferty najkorzystniejszej i zawarcia umowy z kolejnym wykonawca, ktéry w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

XVIIl. Z przeprowadzonego postepowania, zostanie sporzadzony protokét. Na wniosek wykonawcy,
ktory ztozyt oferte, Zamawiajgcy udostepnieni wnioskodawcy protokdt postepowania o udzielenie
zamoéwienia, z wytgczeniem czesci ofert stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa

XIX.  Klauzula dotyczgca RODO dla Wykonawcow

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Kedzierzyrnsko-Kozielski Park Przemystowy
Spétka z 0.0.; ul. Wojska polskiego 16f; 47-220 Kedzierzyn-Kozle
2) Kontakt z Inspektorem ochrony danych: 77/488 62 15; e-mail: agnieszka.dyrszka@kkpp.pl!
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie:
— art. 6 ust. 1 lit. b (niezbednos$¢ do wykonania umowy lub podjecia dziatari na Pani/Pana zadanie
przed zawarciem umowy RODO)
— konieczno$¢ wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit.c
RODO)
— niezbednos$¢ do celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez

administratora (art. 6 ust. 1 lit.f RODO)
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4)

5)

9)

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane w celu prowadzenia przedmiotowego postepowania o
udzielenie zamdwienia oraz zawarcia i realizacji umowy, a podstawg jest obowigzek stosowania
procedur udzielania zamodwien okreslonych w wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow;

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania,

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres prowadzenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego, zawarcia i realizacji umowy oraz po jego zakonczeniu zgodnie z przepisami
dotyczacymi archiwizacji projektéw unijnych;

Przetwarzane dane osobowe obejmujg w szczegdlnosci imie i nazwisko, adres, NIP, REGON, numer
CEIDG, numer KRS oraz inne dane osobowe podane przez osobe sktadajacg oferte i inng
korespondencje wptywajgcg w celu udziatu w postepowaniu;

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ organy publiczne i urzedy panstwowe lub inne
podmioty upowaznione na podstawie przepiséw prawa lub wykonujgce zdania realizowane w
interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej, w szczegdlnosci podmioty
prowadzace dziatalnos¢ kontrolng;

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

10) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie
z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego ani zmiang istotnych postanowiern umowy oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikowy);

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego);

d) wniesienia sprzeciwu,

e) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

11) nie przystuguje Pani/Panu:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

12) Jednoczesnie przypominamy sie o cigzgcym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym wynikajgcym z

art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane przekazane zostang Zamawiajgcemu w
zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktére Zamawiajgcy posrednio pozyska od wykonawcy
biorgcego udziat w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytaczen o
ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.
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Kedzierzyn- Kozle
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Iceland [Pdl]

Liechtenstein Kedzierzyn-Kozle
Norway g rants Miasto mozliwosci

Wspdlnie dziatamy na rzecz Europy zielonej, konkurencyjnej i sprzyjajacej integracji spotecznej.
,Dugnad” w Kedzierzynie-KoZlu. Integracja mieszkaricow oraz odbudowa relacji sqsiedzkich jako podstawa rozwoju lokalnego.

13) Zamawiajgcy dotozy wszelkich staran, aby zapewnié odpowiednie srodki ochrony danych osobowych
przed ich przypadkowym lub umyslnym zniszczeniem, przypadkowg utratg, zmiang,
nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostepem, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa.

XXI. Zataczniki do Zapytania:
1. Zat. nr1- Formularz ofertowy
2. Zat. nr 2- Istotne postanowienia umowy
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